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1 s Etigi

Altium Uluslararasi Laboratuvar Cihazlari A.S. (bundan sonra Altium Tirkiye olarak anilacaktir)
en yuksek is ahlaki ve is ahlaki standartlarina gore is yapmaya kararhdir. Altium Tirkiye olarak
etik ve uyumlu davranis konusundaki itibarimizi degerli bir kurumsal varlik olarak gériyoruz.
Bu prosediir;

= Tiirkiye'de pazarlama, tanitim ve satis alanlarinda is ahlakinin dizenlenmesi
amacina hizmet eder.

= Her zaman uyulmasi gereken Tiirk hukukunun yerine gecemez. Ancak bu prosediir
daha yliksek bir standart belirlediginde buna uyulmalidir.

= Prosediiriin amaci, sirketi suiistimallerin sonuclarindan korumak icin tim
calisanlara talimat vermektir.

2 Kapsam

Bu belge, tim Altium Tirkiye ¢alisanlariigin gegerlidir. Altium Turkiye ¢alisanlari dis paydaslarla
calistiklarinda, bu belge onlara da uygulanir.

3 Tanitim

Giderek daha karmasik hale gelen is ortami, piyasada nasil davranilacagina iliskin segimleri
daha zorlu hale getiriyor. Her galisanin is kararlarinin Altium Tirkiye'yi nasil etkiledigini
anlamasi hayati 6nem tasiyor. Riigvet, her ne sekilde olursa olsun yasa disidir ve bu nedenle
ciddi mali riskler ve itibar risklerinin yani sira cezai yaptirim riski de tasir; ancak ayni zamanda
is batinliguimiizl zedeler ve bu nedenle uzun vadeli is basarimizi da etkiler.

4  Gorev ve Sorumluluklar

4.1 Tim gahsanlar

» Standart Operasyonel Prosediirlere ve s Etigi kapsamindaki gerekliliklere uyun.

= Calisanlarin hatali uygulama olaylarini yéneticilerine, yoneticilerinin yéneticilerine
veya uyum departmanina bildirmeleri beklenir.
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4.2 Yoneticiler

= Prosediiriin ilgili kissmlarini iletin ve bunlarin ilgili tim c¢alisanlar tarafindan
anlasildigindan emin olun.

= flgili tiim forumlarda Is Etigini tesvik edin, liderlik yapin ve baskalarina iyi bir 6rnek
gosterin.

=  Bu belgede yer alan yénlendirmeleri, her bir birim biinyesinde Altium Tiirkiye adina
calisan dis taraflara acik bir sekilde iletin ve ilgili dis taraflarin da bu prosediire
uymasini saglayin.

® Yalnizca bu kilavuza gére olan harcamalari dedil, ayni zamanda destekleyici
belgelerin kalitesini de onaylayin.

4.3 Finans Galisanlari

® Onaylanan fatura ve gider raporlarinin kullanilan sisteme islenmesi ve
kaydedilmesini saglayin.
= Onaylanan giderlere iliskin destekleyici belgeleri érnek bazinda inceleyin ve bu

prosedlirde aciklanan gereksinimlere uygun olmayan faturalari ve gider raporlarini
reddedin.

5 Davranis ve Musteri iliskileri Yonetimi

5.1 Egitim Materyalleri

Yalnizca asagida belirtilen 6geler kabul edilir;

= Kitap, kitapgik, dergi gibi rayi¢ piyasa dederine uygun basili materyaller,

= Uriinle ilgili yeterli ve gerekli bilgiyi saglayan brosiir ve reklamlar;

= Egitim veya 6gretim amaciyla daditilan, adil piyasa dederiyle uyumlu, flash diskler
ve CD/DVD'ler gibi depolama ortamlarinda sunulan gérsel-isitsel materyaller;

= Adil piyasa degerine uygun film, slayt, video cekimleri, veri bankalari ve internet
dahil elektronik medya gibi gorsel-isitsel materyaller;

= jlgili cevrelerce bilgi/veri/referans kaynadi olarak kullanilabilecek, rayi¢c piyasa
dederine uygun her tlirlii yayin ve materyal;

= Altium Tirkiye'nin diizenledigi toplantilara katilanlar icin makul parasal dedere
sahip kalem ve not defterleri (gider politikasinin onaylanmis limitlerine
uygunlugunu dogrulayin);

= Bu dgeler tirtin logosunu tasiyamaz ancak firma adi veya logosu gértinebilir.

Galisanlar higbir misteriye ayni veya nakdi herhangi bir menfaat (buzdolabi, bedava esya,
komisyon vb.) teklif edemez ve saglayamaz. Bu, ¢alisanlarin kendi adina ve kendi hesaplarina
yapilan édemeler igin dahi gegerlidir.
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5.2 Sosyal Nezaket

Misteriye hicbir hediye veya maddi avantaj (nakdi veya ayni menfaat) veya hediye olarak
algilanabilecek veya hediye niteligi tasiyan herhangi bir malzeme saglanmayacak,
sunulmayacak veya vaat edilmeyecektir.

Cicek/tathlar yalnizca sosyal nezaket amaciyla asagida belirtilen durumlarda sunulabilir (gider
politikasinin onaylanmig limitlerine uygunlugunu dogrulayin):

= Akademik basari

= Yenilaboratuvarin agilmasi

= Tatiller ve ézel giinler

= s terfisi (ayni unvanla baska bir yere atanma dahil dedildir)
= Yeni Yl

5.3 Genel Davranislarla ilgili Diger Hususlar

Tum Urilnler hakkinda musterilere iletilen bilgilerin, saglayici tarafindan saglanan gilincel
bilgiler olmasi gerekmektedir.

Kanunen zorunlu kilinmadikga, herhangi bir Girlintin satigi, bagka bir Grliinlin saglanmasi sartina
baglanamaz.

Bir Grln tedarik edildiginde, musterilerin ilgili Griinden kaynaklanan her tirll riske karsi
bilgilendirilmesi gerekmektedir.

5.4 Rakiplerle ilgili Davranislar

Altium Turkiye calisanlari, rakiplere ve onlarin urinlerine karsi saldirgan veya desteksiz
ifadelerden kaginmalidir.

Rakip drinlerin kalite, teknik yonler ve deger agisindan karsilastirilmasi yalnizca yayinlanmis,
gercek ve glincel bilgilere dayanarak yapilmalidir.

Gizlilik anlagmasi bulunan veya yazili onayl olmayan miusterilerden rakipler, rakip Grlnler vb.
hakkinda herhangi bir bilgi edinilmesi durumunda, bu bilgilerin Gglincl sahislarla (tim
tedarikgiler dahil) paylasiimasi kesinlikle yasaktir.

6 Bagislar

6.1 Bagislar

Kurumsal sosyal sorumlulugun bir pargasi olarak topluluk destegi tesvik edilmektedir; ancak
yonetici ve ¢alisanlarin bagislarin bir bahane olarak kullanilmamasi ve risvet teskil etmemesi
konusunda dikkatli olmalari gerekmektedir.

6.1.1 Bagis bir destek aracidir:
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= Bagis, bir kuruma, faaliyetlerinin yararina sunulan uygun bir yardimdir.
= Kisilere bagis yapilmasi kabul edilemez.
= Bagdis asla satis tesvik araci degildir, Tiirk egitim sistemine destektir.

6.1.2 Egitim uygulamalarinda kullanima yonelik bagislar:

= Badislanan dgeler yalnizca egitim uygulamalarinda kullanima uygun olmaladir.
Ayrica badis kalemleri, sosyal egitimin yetersiz finansmanindan kaynaklanan
bosluklari kapatmayr amaglamalidir.

= VYukarida belirtilen editim malzemelerine iliskin kriterlere uymayan her sey badistir
ve bu sekilde degerlendirilmelidir.

= Altium Tirkiye'nin sosyal sorumlulugu cercevesinde egitime destek amaciyla
laboratuvar kiti ve malzemesi bagisi yapilabilir.

= [aboratuvar kitleri veya benzeri herhangi bir malzeme badisi dogrudan sorumiu
arastirmaciya yapilacaktr.

= Bagdislara, yasal gerekliliklere ve ilgili kalemin kabul edilebilir fiyat limitine bagl
olarak izin verilir.

6.2 Bagislarailigkin kurallar:

Bagislar yalnizca kamuya ait kurum ve kuruluslar ile kar amaci giitmeyen kurulus, dernek, vakif
ve kuruluglara yapilabilir ve bunlarin durumlarinin ilgili bakanhk veya yetkili makamlarca
onaylanmasi gerekir.

Kar amaci giitmeyen kuruluslara, derneklere, vakif ve kurumlara ve devlet Universitelerine,
Onerilen bagisin herhangi bir Altium Turkiye Uriinine 6zel ve miinhasiran bunlarla ilgili
olmamak Uzere kamu yarari agisindan incelenip onaylanmasi kosuluyla nakit veya nakde
esdeger faydalar bagislanmasina izin verilmektedir.

Alici kar amaci gutmeyen kuruluslar, dernekler, vakiflar ve kurumlarin uygun alindi teyidi
vermesi gerekir.

Kar amaci giitmeyen kurulus, dernek, vakif ve kurumlar igin, kar amaci gitmeyen kuruluslar
icin yazili s6zlesmenin gider raporu veya 6deme talebi ile birlikte Finans Departmanina ibraz
edilmesi gerekmektedir.

Kar amaci gitmeyen kurulus, dernek, vakif ve kurumlar ile devlet Gniversitelerine yapilacak
nakit bagislarda, nakit makbuz alinmasi ve bagis tutarinin yazili sézlesmede yazilmasi
zorunludur.

Kar amaci gitmeyen kurulus, dernek, vakif ve kurumlar ile kamu saghk kurum veya
kuruluslarina yapilan dogrudan veya dolayl tiim bagislarin belgelenmesi zorunludur.

Bagislara iliskin kayit ve belgeler, ilgili mevzuat uyarinca daha kisa bir siire gerektirmedikge en
az 5 yil stireyle saklanacaktr.
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6.3 Bagislarin Onaylanmasi

Bagisa iliskin bilgilerin (nereye yapilacagi, bagisin miktari, bagisin amaci) genel mudir
tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Bagisin bu prosedure ve Tiirk hukukuna uygunlugunun
saglanmasindan ve dogru belgelendirme siirecinin takibinden ilgili birim yoneticisi sorumludur.

6.4 Bilimsel Destek Ogelerinin Bagislanmasi

Asagida belirtilen (Ornegin, ancak bunlarla sinirli olmamak iizere) bilgi paylasimi veya egitim
amagli ve bilimsel amaci olan bilimsel destek 6geleri bagis prosediriine tabidir;

= Poster hazirlama/baskisi

= Teknik ceviri

= Egitim Ogeleri

= Genel olarak erisilebilir uygulama (yéntem) ve/veya bilgi paylasimi
6.5 lletisim

Herhangi bir siipheniz olmasi durumunda, hediyenizi sunmadan veya bagista bulunmadan
once uyumlulugun saglanmasi igin Departman Yoneticiniz veya Uyum Ekibinizle
(compliance.tr@altium.net araciligiyla) iletisime gegin.

7 Sponsorluklar

Sponsorluk, bir sponsorun kendi imaji, markalari veya Urtnleri ile bir sponsorluk varhg
arasinda bir iliski kurmak amaciyla, sponsorun ve sponsorlu tarafin karsilikli yarari igin,
sozlesmeli olarak finansman veya diger destek sagladigi herhangi bir ticari anlagsmay ifade
eder. Bu iliskinin tanitilma hakki ve/veya belirli anlasilmis dogrudan ya da dolayh faydalarin
saglanmasi karsiliginda gergeklesir.

Altium Turkiye bilimsel amagl, egitim programlari veya arastirmaci tarafindan baslatilan
arastirma teklifleri igin sponsorluk saglayabilir.

Ancak, g¢alisanlar bu tir desteklerin aliciyi haksiz yere etkilemek amaciyla kullaniimadigindan
ve rigvet olarak algilanmadigindan emin olmalidir. Sponsorlugun iyi niyetli dogasi yazili bir
anlasmayla belgelenmelidir.

8 Misafirperverlik

Altium Tirkiye ¢alisanlarinin Turkiye'deki Gglinci taraflarla etkilesimlerinde Altium Turkiye
Harcama Politikasi'nda agikga tanimlanan limite uymasi beklenmektedir. Departman
yoneticileri istisnalarin en aza indirilmesinden, kontrol edilmesinden ve onaylanmasindan
sorumludur. Herhangi bir esik asilirsa gider raporuna bir agiklama eklenmelidir. Tirkiye
disindaki etkilesimlerde ev sahibi tlkede uygulanan kisitlamalar karsilagtiriimali ve en kisitlayici
olana uyulmalidir.
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9 Mdsterilerle Toplantilar

Altium Turkiye, bilimsel etkinlikler, tanitim etkinlikleri, bilimsel kongreler ve benzeri etkinlikler
disinda misterilere agirlama yapmamalidir. Altium Turkiye, uygun sekilde genis bir yelpazedeki
toplantilara sponsor olabilir. Bu toplantilar, bir uygulamada kiigiik 6gle arasi gérsel sunumlar,
laboratuvar toplantilari ve lisansustl egitim merkezlerindeki toplantilardan yeni Grlinler igin
tanitim toplantilarina, yonetim egitim kurslarindan laboratuvar testlerindeki aragtirmacilarin
toplantilarina, buyuk uluslararasi veya ulusal toplantilara/kongrelere kadar bagimsiz kuruluslar
tarafindan diizenlenen toplantilar arasinda gesitlilik gosterir.

Tum toplantilarda belirli temel ilkeler gegerlidir;

= Toplantinin agik bir bilimsel icerige sahip olmasi gerekir;

= Toplantiyla ilgili agirlama, toplantinin niteligine gére ikinci planda olmalidir; uygun
olmali ve duruma gére orantisiz olmamalidir,

=  Altium Tirkiye sponsorlugundaki agirlama faaliyetleri kayit tcreti, makul
konaklama, ulasim ve yemek masraflariyla sinirli olmalidir;

=  Adirlama dogrudan katilmcilara degil, toplantilarin organizasyon firmasina
odenecektir;

= Sadlanan herhangi bir konukseverlik, s6z konusu kisi ayni zamanda sadlik
mesleklerinden veya uygun idari personelden biri olmadi§i ve toplantida kendi
basina uygun bir delege veya katiimci olarak vasiflandiriimadidi siirece, bir ese
veya benzeri bir kisiye uygulanmamalidir.

Altium Turkiye, toplantilara sponsorlugu asagidaki kosullarla saglayacaktir;

=  Toplanti, katilmcilarin mesleki uzmanlik alani/rolleriyle ilgili olmalidir;

= Bir miisteri, katilim sponsorlugundan en fazla iki kez yararlanabilir ve bunlardan
yalnizca biri yurt disinda yapilan toplantilara katiim olabilir.

Musterilere yonelik olarak yalnizca veya agirlikl olarak sosyal veya sportif nitelikteki toplantilar
(spor miisabakasi biletleri, tiyatro biletleri, eglence gezileri gibi) kabul edilemez.

Altium Turkiye tarafindan 6denen herhangi bir tanittim amagh bilimsel faaliyet:

= Bir Altium Tiirkiye calisaninin katilimini icermeli
= Bilimsel nitelikte bir sunum icermeli
= Ftkinligin éncelikli odadi bilimsel olmali

Genel bir kural olarak harcamalar, profesyonellerin/musterilerin normalde kendileri igin
0demeye hazir olduklari tutari agmamalidir.

Sirket politikasi, ¢alisanlar adina veya hesabina musterilere her tiirli 6demeyi (6rn. komisyon
veya ikramiye) veya degerli herhangi bir seyin (6rn. buzdolaplari, yazicilar vb.) saglanmasini
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(maliyetler ¢alisan tarafindan karsilanacak/o Ucret iade edilecek olsa bile) kesinlikle
yasaklamaktadir.

10 Ucretsiz Numuneler

Musterilere Grina tanitmak amaciyla musterilere bir Grindn Ucretsiz numuneleri saglanabilir.
Numunelerin yeniden satilmasina veya baska sekilde kétiiye kullanilmasina izin verilmez.
Her Ucretsiz numune toplam satisin %5'ine kadar dagitilabilir. Dagitilacak Grlinin Ucretsiz
numunelerinin toplam miktari kisi basina 4 numuneyi gecemez. Ucretsiz numunelerin
miusteriye teslim edildigi belgelenmeli ve miisteriden imzali teslimat makbuzu alinmalidir.



